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REGULAMIN PRACY KOMENDANTA I KOMENDY
HUFCA ZHP MYSLIBORZ

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1
Komendant i komenda hufca sg wtadzami wykonawczymi hufca dziatajgcymi na podstawie przepiséw prawa,
a w szczegolnosci:
- ustawy prawo o stowarzyszeniach
- postanowien Statutu ZHP
- Zasad tworzenia i dziatania hufca oraz niniejszego regulaminu.
§2
Kompetencje komendanta i komendy hufca obejmujg wszystkie czynnosci konieczne do realizacji zadan
hufca okreslonych w Statucie ZHP, uchwatach wtadz wyzszego szczebla i zjazdu hufca.
§3
Tryb powotania i odwotania komendanta i komendy hufca w catosci, jak i poszczegolnych jej cztonkdw okresla
Statut ZHP (rozdziat 6 i 7).
§4

W sktad komendy hufca wchodzi co najmniej 5 oséb w tym:
- komendant hufca

zastepca komendanta hufca

skarbnik hufca

2 cztonkéw komendy.

Rozdziat 11
Organizacja pracy komendanta i komendy hufca

§5
1. Komendant hufca organizuje prace komendy hufca i kieruje jej praca zgodnie z § 53 Statutu ZHP.
2. Komendant hufca w szczegoélnosci:
1) zwotuje zbidérki komendy hufca
2) ustala porzadek zbiérki i przewodniczy obradom komendy hufca
3) nadzoruje wykonanie uchwat komendy hufca.
§6
1. W przypadku nieobecnosci komendanta hufca zadania okreslone w § 5 niniejszego regulaminu
przejmuje zastepca komendanta hufca lub w szczegdlnych przypadkach inny cztonek komendy hufca
imiennie wskazany przez komendanta hufca.
2. Komenda hufca w drodze uchwaty okresla podziat zadan przypisanych poszczegélnym cztonkom
komendy hufca.
§7

W ramach podziatu zadan, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 niniejszego regulaminu cztonkowie komendy hufca
wykonuijg przypisane im zadania, nadzorujg i wspierajg prace przypisanych im zespotéw w szczegolnosci:

1. Pionem organizacyjnym zarzadza bezposrednio komendant hufca, w tym:

= zarzgdza biurem komendy hufca,

prowadzi ewidencje jednostek hufca,
prowadzi i aktualizuje ewidencje instruktoréw hufca,
nadzoruje prowadzenia witryny internetowej hufca,
prowadzi ksiegi protokotow z obrad komendy i spotkan instruktorskich oraz odpraw,
przygotowuje Zjazdéw Hufca,

(rll, Wor!d Association
e of Girl Guides

and Girl Scouts




= prowadzi ksiege rozkazéw komendanta hufca.

2. Za pion programowy odpowiada z-ca komendanta hufca ds. programowych, w szczegdlnosci
nadzorujacy:

= realizacje zadan ujetych w programie pracy hufca,

= zatwierdzanie i gromadzenie planéw pracy jednostek dziatajacych w hufcu,

= podejmowanie dziatan majgcych na celu motywacje szeféw jednostek organizacyjnych do
dziatania,

= zatwierdzanie planéw biwakéw, rajdow, imprez jednostek hufca,

= organizacja zbiorek druzynowych, wspieranie dziatan druzynowych,

= W porozumieniu ze skarbnikiem przygotowywanie sprzetu do zadan programowych a po ich
zakonczeniu dbanie o jego prawidtowe zabezpieczenie i przechowywanie.

3. Pionem finansowym i gospodarczym kieruje skarbnik, odpowiedzialny za:
= prowadzenie dokumentacji finansowej hufca,
dbanie o regularne ptacenie biezgcych rachunkow,
prowadzenie ewidencji wptat sktadek harcerskich i ubezpieczenia,
przygotowywanie ofert grantowych,
prowadzenie ewidencji sprzetu nalezgcego do KH,
prowadzenie planu napraw sprzetu obozowego,
koordynacje prac zwigzanych z utrzymaniem porzadku na terenie Domu Harcerza,
dbanie o stan techniczny Domu Harcerza.

4. Czionek komendy hufca odpowiedzialny za prace z kadrg:
przewodzi komisji satysfakcjonowania, odpowiedzialnej za przygotowanie wnioskéw o
odznaczenia wyrdzniajgcych sie instruktorow,
= wspotpracuje z Zespotem Kadry Ksztatcgcej i Komisjg Stopni Instruktorskich,
» stymuluje kadre hufca do rozwoju, zdobywania stopni instruktorskich.

5. Czlonek komendy hufca odpowiedzialny za wspétprace zagraniczng:
= upowszechnianie wiedzy o ruchu skautowym,
= informowanie druzynowych i innych instruktoréw o mozliwosciach wspétpracy
miedzynarodowej, w tym ze srodowiskami harcerskimi za granica,
= informowanie organizatorow o mozliwosciach pozyskiwania srodkéw na przedsiewziecia
miedzynarodowe,
* inicjowanie i organizowanie wspotpracy miedzynarodowej w hufcu.

6. Cztlonek komendy hufca odpowiedzialny za sprawy kwatermistrzowskie:
= wspotpracuje $cisle ze skarbnikiem w dziataniach kwatermistrzowskich,
= pomoc w sprawach zwigzanych z magazynowanie, konserwacjg i naprawg sprzetu
obozowego,
= udziat w komisji inwentaryzacyjne;.

Rozdziat III
Tryb pracy komendy hufca

§8

1. Komenda hufca obraduje i podejmuje rozstrzygniecia na zbidérkach  zwolywanych
zgodnie z przyjetym planem pracy komendy hufca, jednak nie rzadziej niz raz w miesigcu.
Komendant hufca zobowigzany jest rowniez zwota¢ zbiorki komendy hufca na wniosek co najmniej
1/3 sktadu komendy hufca w terminie 7 dni od daty ztozenia wniosku.

2. Komenda hufca okresla sposéb powiadamiania o zbiérkach komendy. O terminie kolejnej zbiorki
komendant hufca powiadamia wszystkich czionkéw komendy oraz zaproszonych instruktorow
(listownie, telefonicznie, pocztg elektroniczng, etc.) co najmniej na 7 dni przed terminem zbidrki.

3. W zbiérkach komendy hufca mogg uczestniczyé: przewodniczacy komisji rewizyjnej hufca,
przewodniczacy sadu harcerskiego hufca, a na zaproszenie komendanta hufca réwniez inne osoby.

§9

1. Komenda hufca podejmuje decyzje w formie uchwal. Za przygotowanie projektéw uchwat
odpowiedzialni sg poszczegdlni czitonkowie komendy hufca zgodnie z podziatem zadah.

2. Uchwaty komendy hufca zapadajg w glosowaniu jawnym zwyklg wiekszoscia gtosow,
w obecnosci co najmniej potowy sktadu komendy hufca.

3. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga gtos komendanta hufca lub cztonka komendy hufca
prowadzgcego zbiérke podczas nieobecnosci komendanta hufca.
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Uchwate komendy hufca podpisuje komendant hufca lub czionek komendy prowadzacy zbiérke
komendy hufca.

Dopuszcza sie udziat w glosowaniu nad uchwatami cztonkéw komendy hufca, poprzez tgcznosé
telefoniczng lub elektroniczng (wideokonferencja), gdy stanowisko osoby biorgcej udziat w ten sposdb
wyraznie styszane jest przez wszystkie pozostate osoby obecne na zbiérce komendy. Fakt taki
odnotowuje sie w protokole ze zbiérki komendy hufca.

§10
Z kazdej zbiorki komendy hufca sporzadza sie protokoét. Protokédt podpisujg obecni cztonkowie
komendy hufca oraz protokolant.
Protokét powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) date i numer kolejny zbidrki
2) wskazanie osoby prowadzgcej zbidrke i liste uczestnikdw zbidrki
3) porzadek zbidrki
4) tres¢ podjetych uchwat i innych rozstrzygnieé
5) okreslenie terminu realizacji podjetych uchwat i oséb odpowiedzialnych za ich realizacje
6) okreslenie terminu kolejnej zbidrki komendy hufca.
Protokét jest zatwierdzany najpdzniej na nastepnej zbidérce komendy hufca.

Rozdziat IV
Organizacja pracy zespotoéw hufca

§ 11
Realizujgc statutowe obowigzki komenda hufca moze powolywaé¢ stale badz dorazne zespoty
robocze.
Komenda hufca powotujgc zespét roboczy okresla jego sktad personalny, kompetencje (regulamin
pracy) oraz wskazuje odpowiedzialnego czionka komendy hufca, ktéry nadzoruje
i wspiera prace zespotu.
Powotanie zespolu i regulamin jego dziatania komendant hufca podaje do wiadomosci
w rozkazie.
Struktura komendy hufca oraz podziat zadah pomiedzy zespotami hufca stanowig zatgcznik nr 2 do
niniejszego regulaminu.

Uchwata przyjeta przez Komend¢ Hufca ZHP w Mysliborzu
w dniu 18. 12. 2015 .
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